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1 INTRODUÇÃO 

 

A introdução deve ser compreensiva e fornecer uma visão global do trabalho, 

incluindo o tema e a justificativa. 

O texto deve estar separado do título da seção que o precede e que o antecede 

pelo espaço de uma linha em branco. A letra padrão para ser utilizada no trabalho de 

conclusão de curso é Arial 12. 

Em todas as seções do texto em que o aluno utilizar informações ou trechos de 

publicações consultadas para a execução e redação do trabalho, é obrigatória a 

citação do autor ou fonte utilizada, conforme sistema de chamada autor-data da 

referência normativa da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) NBR 

10520 – Informação e documentação – Citações em documentos – Apresentação 

(ABNT, 2002). 

Todas as citações no texto devem constar na seção de referência conforme 

referência normativa ABNT NBR 6023 - Informação e documentação - Referências – 

Elaboração (ABNT, 2018).  

A citação é definida como uma menção de uma informação extraída de outra 

fonte. Quando houver mais de três autores na citação deve-se utilizar a expressão et 

al. 

Citação direta é a transcrição textual (reprodução) de parte da obra do autor 

consultado, conservando-se a grafia, pontuação, e outras características do texto. Na 

citação direta, deve-se indicar o(s) número(s) da(s) página(s) da obra, referente à 

citação.  

As citações diretas de até três linhas, considerando a formatação de texto da 

monografia, devem estar contidas entre aspas duplas (“...”). As aspas simples (‘...’) 

são utilizadas para indicar citação no interior da citação. 

 

Exemplo 1:  

Magalhães (2005, p. 23) comenta: “podemos notar que a imagem é invertida 

direita-esquerda, cima-baixo, [...], invertida em relevo (pseudoscópica); o aumento 

nessas três dimensões é proporcional.” 

 

 

 

Exemplo 2: 
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 [...] “os sistemas integrados promovem o incremento de carbono no solo no 

Brasil e podem ser uma estratégia eficiente para o Brasil atender as NDCs” 

(GERALDINI, 2020, p.31). 

 

Exemplo 3: 

Segundo Américo-Pinheiro (2015, p. 97-98), “[...] esse efeito nos eritrócitos e 

nas proteínas plasmáticas em conjunto evidencia alteração no equilíbrio líquido-

eletrolítico, e está associada à hepatoxicidade do imidacloprid [...].” 

 

Exemplo 4: 

Giraldelli, Favaleça e Andreani (2019, p. 52) dizem que “os aerossóis são 

transmitidos através da disseminação de núcleos goticulares ou pequenas partículas 

eliminados durante a respiração, tosse, espirro e fala com agentes infecciosos.” 

 

Exemplo 5: 

Almeida (1998, p. 1) enfatiza que “os requisitos de desempenho do sensor de 

rotação dependem da aplicação, e variam consideravelmente.” 

 

Exemplo 6: 

“A deterioração da qualidade das águas apresenta grande impacto para a 

população, desde a indisponibilidade de água para os diversos usos, como também, 

para a correta manutenção da vida aquática” (ALVES et al., 2021, p. 44570). 

 

Exemplo 7:  

 “As decisões utilizam considerável espaço na exposição de argumentos acerca 

do debate da legitimidade do atuar dos tribunais” (REIS, 2020, p. 20).  

 

As citações diretas que equivalem a mais de três linhas, considerando a 

formatação de texto da monografia, devem ser destacadas com recuo de 4 cm da 

margem interna à esquerda, com letra menor (fonte Arial 10) que a do texto utilizado 

e sem as aspas.  

 

 

Exemplo 1:  
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A partir da avaliação dos possíveis patógenos dispersos no ar de uma UTI 

quanto à sua presença e resistência antimicrobiana podem-se fornecer 

informações sobre a qualidade do ar. Pesquisas permanentes do ambiente 

hospitalar são necessárias e são de grande valia para auxiliar na avaliação  

da qualidade do ar e reduzir as Infecções (CAVALHEIRO, 2019, p. 69).  

Exemplo 2: 

De acordo com Kozusny-Andreani (1997, p. 46) 

A presença de variantes nas culturas de rizóbios tem sido observada com 

muita frequência nos diferentes laboratórios. A maioria destas variantes foram 

selecionadas pelas suas características morfológicas. A utilização do meio 

YAtet permitiu discriminar as bactérias com a morfologia de colônias 

diferentes e incapazes de metabolizar carboidratos. Neste meio de cultura as 

bactérias que evidenciaram alterações no metabolismo de algum açúcar em 

particular se apresentaram vermelhas. 

 

Citação indireta: é o texto baseado na obra do autor(s) consultado(s). As 

citações indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos 

diferentes e mencionados simultaneamente, têm as suas datas separadas por vírgula. 

Cabe ressaltar que, nas citações indiretas, o número das páginas e o uso de aspas 

são opcionais. 

As citações indiretas de diversos documentos de vários autores, mencionados 

simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-vírgula, em ordem alfabética. 

 

Exemplo 1:  

  Brennecke et al. (2020) comentam que as contusões nas carcaças são uma 

forma de avaliação do manejo aplicado, sendo, portanto, indicativos de problemas de 

bem-estar. 

 

Exemplo 2:  

 [...] (BENINI; DIAS; AMÉRICO-PINHEIRO, 2018, 2019). 

 

Exemplo 3:  

 [...] (LI; MAGALHÃES; SERRA, 2013; RODRIGUES et al., 2008; SILVA et al., 

2020). 

 

Exemplo 4: 
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Li, Magalhães e Serra (2013), Rodrigues et al. (2008) e Silva et al. (2020) 

estudaram [...]  

 

Exemplo 5: 

Entre 1º de janeiro de 2000 e 31 de dezembro de 2006 foram utilizadas 7.108 

doses de vacina antirrábica humana em Jaboticabal (FRIAS, 2008). 

 

Exemplo 6: 

Não foram encontradas diferenças estatísticas para o intervalo de 

aparecimento foliar e taxa de aparecimento foliar em função das fontes de silício 

utilizadas, nem em função dos tratamentos (BRENNECKE; SIMÕES; FERRAZ, 2017).  

 

Citação de citação é a citação, direta ou indireta, de um texto que se refere a 

um documento original que não se teve acesso. Deve-se indicar, no texto, o 

sobrenome do(s) autor(es) do documento original que não pode ser consultado, 

seguido da data, da expressão latina apud (citado por) e do sobrenome do(s) autor(es) 

da obra consultada, além da respectiva data e página. Deve-se incluir, nas 

Referências, a citação da obra consultada.  

Cabe ressaltar que a citação de citação só deve ser utilizada nos casos em que 

o documento original não pode ser recuperado (documentos muito antigos, dados 

insuficientes para a localização do material, documentos de acesso não disponível ao 

pesquisador, etc.). 

 

Exemplo 1 (direta): 

 “O princípio da intervenção mínima, também conhecido como ultima ratio, 

orienta e limita o poder incriminador do Estado” (BITENCOURT, 2015, p. 54 apud 

SAINÇA, 2020, p.13).  

 

Exemplo 2 (indireta): 

 Daphnia magna é um microcrustáceo planctônico de água doce que pertence 

à Ordem Cladocera. Os organismos adultos dessa espécie medem de 5 a 6 mm de 

comprimento e podem ser encontrados em lagos, represas, rios e planícies inundadas 

(KNIE; LOPES, 2004 apud AMÉRICO-PINHEIRO, 2015, p.27). 
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2 OBJETIVO(S) 

 

O texto deve estar separado do título da seção que o precede e que o antecede 

pelo espaço de uma linha em branco. A letra padrão para ser utilizada é Arial 12. 
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3 METODOLOGIA (OU MATERIAL E MÉTODOS) 

 

 Descrever a metodologia utilizada para desenvolvimento da pesquisa, incluindo 

tipo de estudo, tipo e número de amostras ou participantes da pesquisa, metodologia 

de análise de dados, técnicas ou procedimentos realizados. 

 Em casos de estudos e experimentos que envolvam uso de animais, é 

obrigatório apresentar nessa seção o número do protocolo de aprovação da pesquisa 

emitido pela Comissão de Ética no Uso de Animais (CEUA).  

 Em casos de pesquisas que envolvam seres humanos, é obrigatório apresentar 

nessa seção o número do protocolo de aprovação da pesquisa emitido pelo Comitê 

de Ética em Pesquisa (CEP). 

É opcional o uso de subseções.  

 

3.1 EXEMPLO DE SUBSEÇÃO (Maiúscula, sem negrito) 
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4 RESULTADOS E DISCUSSÃO 

 

Inserir nessa seção os resultados obtidos na pesquisa e realizar as discussões 

pertinentes aos resultados encontrados.  

Nessa seção, recomenda-se utilizar figuras e/ou tabelas para expressar os 

resultados da pesquisa. 

É opcional o uso de subseções. 

Essa seção poderá ser redigida de forma unida (resultados e discussão) ou 

separada (resultados, discussão). Em caso de escolha pela segunda opção utilizar: 

 

 

4 RESULTADOS 

 

 

5 DISCUSSÃO 

 

 

4.1 EXEMPLO DE SUBSEÇÃO (Maiúscula, sem negrito) 

 

 

4.2 SOBRE AS FIGURAS DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 

A ilustração deve ser centralizada e inserida o mais próximo possível da 

menção no texto, sua identificação aparece na parte superior, precedida pela palavra 

“Figura” (apenas com a inicial F maiúscula) seguida de um número de ordem de 

ocorrência no texto em algarismo arábico, hífen do respectivo título.  

O título da ilustração deve ser breve, porém explicativo, em Arial 12, sem ponto 

ao final do título. O texto que aparece dentro da figura deve ter tamanho e formato 

comparáveis ao da fonte Arial 10.  

As legendas das figuras (caso houver) devem ser inseridas na parte inferior da 

ilustração, em Arial 10, centralizada e com ponto ao final.  
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A fonte de referência da figura deve ser inserida na parte inferior da ilustração, 

em Arial 10, centralizada e sem ponto ao final. Quando a autoria da figura é própria, a 

informação na fonte deve ser da seguinte forma: “Fonte: Autoria própria”. 

 

Exemplo 1: 

De acordo com Américo-Pinheiro (2015), exemplares de Oreochromis niloticus 

com peso entre 1 e 1,5 g foram previamente aclimatados por 10 dias em sala de 

bioensaio em caixas com capacidade de 250 L, fotoperíodo de 12 horas, à 

temperatura de 25 ± 2°C, com aeração contínua promovida por bombas de ar e 

alimentados uma vez ao dia ad libitum com ração comercial (Figura 1). 

 

Figura 1 – Aspectos do cultivo e da realização dos ensaios com tilápia 

 

(A) Recipiente de aclimatação dos peixes em sala de bioensaio. (B) Exemplares de O. niloticus com 

aproximadamente 1 g. (C) Recipientes teste com três réplicas por concentração do inseticida. 

Fonte: Américo-Pinheiro (2015) 

 

Exemplo 2: 
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O tratamento de pacientes com problemas renais é realizado em salas 

apropriadas e específicas para diálise em unidade hospitalares (Figura 2). 

 

Figura 2 – Sala (branca) para tratamento de diálise em Ilha Solteira –SP 

 

Fonte: Scavazini e Américo-Pinheiro (2020) 

 

Exemplo 3: 

Na Figura 3, pode-se observar uma linhagem de Acinetobacter baumannii 

ATCC 17978 cultivada em meio ágar sangue. 

 

Figura 3 - Linhagem de Acinetobacter baumannii ATCC 17978, cultivada em 

meio ágar sangue 

 

Fonte: Silva e Kozusny-Andreani (2021) 

4.3 SOBRE AS TABELAS DO TRABALHO DE CONCLUSÃO 
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 As tabelas devem ser inseridas centralizadas e o mais próximo possível da 

menção no texto, sua identificação aparece na parte superior e deve ter a palavra 

Tabela (apenas com a inicial T maiúscula) seguida pelo número de ordem em 

algarismos arábicos e um hífen ( - ). O título da tabela deve ser breve, porém 

explicativo, em Arial 12, sem ponto ao final do título. O texto dentro da tabela deve 

estar em Arial 10 ou 11. A fonte de referência da tabela deve estar em Arial 10 e 

centralizada. 

As legendas das tabelas (caso houver) devem ser inseridas na parte inferior da 

ilustração, em Arial 10, centralizada e com ponto ao final.  

 A fonte de referência da tabela deve ser inserida na parte inferior da ilustração, 

em Arial 10, centralizada e sem ponto ao final. 

 Quando a autoria da tabela é própria, a informação na fonte deve ser da 

seguinte forma: “Fonte: Autoria própria”. 

 

Exemplo 1: 

A maior concentração de nitrato (9,30 mg.L-1) nos poços artesianos da zona 

rural foi registrada Amostra 11 (Tabela 1).  

 

Tabela 1 – Concentração de nitrato (mg.L-1) em amostras de água de poços 

artesianos localizados na zona rural do Estado de São Paulo, no ano de 2021 

Amostras (Arial 10 ou 11) Concentração de nitrato (mg.L-1) 

Amostra 1 (Arial 10 ou 11) 0,01 

Amostra 2 0,25 

Amostra 3 0,30 

Amostra 4 0,38 

Amostra 5 1,00 

Amostra 6 1,10 

Amostra 7 1,20 

Amostra 8 1,25 

Amostra 9 2,50 

Amostra 10 3,50 

Amostra 11 4,50 

Fonte: Autoria própria 

Toda tabela que já tenha sido publicada deve conter, na parte inferior, os dados 

da fonte consultada (elemento obrigatório, mesmo que seja produção do próprio 

autor). 
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Exemplo 2: 

Conforme pode ser observado na Tabela 2, não foram encontradas diferenças 

significativas entre as densidades de carregamento e as localizações das lesões para 

o traseiro, ponta de agulha e local da vacina.  

 

Tabela 2 - Peso total das lesões (kg) nas carcaças de bovinos provenientes de três 

densidades de carregamento 

Variável Densidade de 

Carregamento1 

(kg/m2) 

Peso (kg) IC 95% Valor de P2 

 

Lesão no Dianteiro 

500 0,9 ±0,3 a 0,8-1,0  

0,0006 450 0,4 ±0,5 b 0,2-0,6 

420 0,6 ±0,5 ab 0,4-0,8 

 

Lesão no Traseiro 

500 0,8 ±0,4 a 0,7-1,0  

0,2041 450 0,8 ±0,4 a 0,6-0,9 

420 0,9 ±0,3 a 0,8-1,0 

 

Lesão de Ponta de 

Agulha 

500 0,4 ±0,5 a 0,2-0,5  

0,4989 450 0,2 ±0,4 a 0,1-0,4 

420 0,3 ±0,4 a 0,1-0,4 

 

Lesão de Vacinação 

500 0,0 ±0,0 a 0,0-0,0  

0,3535 450 0,0 ±0,1 a 0,0-0,1 

420 0,0 ±0,0 a 0,0-0,0 

1As densidades de carregamento se referem às médias de peso dos bovinos, provenientes de cada 

fazenda, em função da área do caminhão. 2Valor de P = probabilidade de erro tipo I. a,b = médias 

seguidas de mesma letra na coluna não diferem entre si pelo teste de Kruskal Wallis, a 5% de 

probabilidade. 

Fonte: BRENNECKE et al. (2020) 
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5 CONCLUSÃO (OU CONSIDERAÇÕES FINAIS) 

 

Inserir nessa seção as conclusões ou as considerações finais da pesquisa 

realizada, de forma concisa, enfatizando o tema e sua importância dentro do contexto 

escolhido. 

A conclusão deve responder aos objetivos do trabalho. 

Na conclusão devem ser inseridas apenas informações que foram previamente 

apresentadas ao longo do texto. 

Não utilizar citações de autores nessa seção e não repetir os resultados.  
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REFERÊNCIAS 

 
Esta seção deve conter as referências de todas as obras citadas no texto, de 

acordo com ABNT NBR 6023 - Informação e documentação - Referências – 
Elaboração (ABNT, 2018). As Referências devem ser alinhadas à esquerda, 
espaçamento simples e apresentadas em ordem alfabética, fonte Arial 12. Entre cada 
referência deve haver uma linha em branco. 

Quando houver quatro ou mais autores de uma publicação, convém indicar 
todos nas referências. No entanto, é permitido ser indicado apenas o primeiro autor, 
seguido da expressão et al (ABNT, 2018).  

Nos casos de publicações eletrônicas, acrescentar o endereço eletrônico 
acrescidas do DOI (se houver). Os endereços eletrônicos devem ser adicionados sem 
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SOUSA, D. T.; BATELHA, W. B. Cidades, territórios e direitos. 1. ed. Viçosa: 
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- Exemplo de trabalho acadêmico (tese):  
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AMÉRICO-PINHEIRO, J. H. P. Toxicidade de imidacloprid e carbofuran para 
organismos aquáticos de diferentes níveis tróficos. 2015. Tese (Doutorado em 
Aquicultura) – Centro de Aquicultura, Universidade Estadual Paulista Júlio de 
Mesquita Filho, Jaboticabal, 2015.  
 
GUIRADO, G. M. P. Efeitos da fotobiomodulação em lesões de esporotricose 
induzidas em camundongos. 2018. Tese (Doutorado em Engenharia Biomédica) – 
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- Exemplo de trabalho acadêmico (dissertação):  
 
ALMEIDA, T. P. Qualidade e preservação da água das fontes minerais naturais 
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Veterinária) – Universidade Brasil, Fernandópolis, 2019. 
 
• Monografia no todo em meio eletrônico (livros, folhetos e trabalhos acadêmicos 
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https://www.amigosdanatureza.org.br/biblioteca/livros/item/cod/180. Acesso em: 28 
set. 2020.  
 
FERREIRA, G. L. B. V. Patrimônio espeleológico e direito ambiental: a 
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  • Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrônico 
 
- Exemplo de matéria de jornal em meio eletrônico:  
 
VERÍSSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16.414, 
p. 2, 12 ago. 2010. Disponível em: 
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ago. 2010. 
 
  • Parte de evento em meio eletrônico 
  
- Exemplos de resumo publicado em Anais de congresso:  
 
GIRALDELLI, S. I.; FAVALEÇA, M. F.; ANDREANI, D. I. K.  Avaliação da presença 
de bio-aerossóis em centro cirúrgico de um hospital do noroeste paulista. In: 
ENCONTRO DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA DA UNIVERSIDADE BRASIL, 13., 2019, 
São Paulo. Anais [...]. São Paulo: UB, 2019. p. 52. Disponível em: 
https://universidadebrasil.edu.br/portal/pg.php?pg=iniciacao-cientifica. Acesso em: 
25 ago. 2020.  
 
GUNCHO, M. R. A educação à distância e a biblioteca universitária. In: SEMINÁRIO 
DE BIBLIOTECAS UNIVERSITÁRIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais [...]. Fortaleza: 
Tec Treina, 1998. CD-ROM. 
 
• Patente  
  
- Exemplo de patente em meio eletrônico:  
  
LI, L. M.; MAGALHÃES, D. S. F.; SERRA, R. L. Multi-stereoscopic holographic 
system for visualization of medical images of patient using e.g. MRI 
technology. Depositante: Universidade Estadual de Campinas. Procurador: 
Fernanda Lavras Costallat Silvado. BR201102733. Depósito: 27 jun. 2011. 
Concessão: 16 jul. 2013. Disponível em: 
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• Documento jurídico  
  
- Exemplos de legislação:  
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• Pessoa jurídica (órgãos governamentais, empresas, associações, entre outros)  
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Informação e documentação: sumário: apresentação. Rio de Janeiro, 2003. 
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- Exemplo de empresa: 
 
PETROBRAS. Biocombustíveis: 50 perguntas e respostas sobre este novo 
mercado. Rio de Janeiro: PETROBRAS, 2007. 
 
- Exemplo de Ato administrativo normativo: 
 
BRASIL. Ministério da Educação. Ofício circular 017/MEC. Brasília, DF: Ministério 
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CONSELHO ESTADUAL DE SAÚDE (Rio de Janeiro). Deliberação nº 05/CES/SES, 
de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de 
Saúde. Diário Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo, 
Niterói, ano 23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997. 
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APÊNDICE A – Título do apêndice A 

 

Os apêndices são produções do próprio autor do trabalho. Caso haja mais de 

um apêndice, seguir a ordem alfabética. Utilizar uma nova página para cada apêndice. 

Os apêndices e anexos seguem a mesma formatação do texto padrão. 
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ANEXO A – Título do anexo A 

 

Os apêndices e anexos seguem a mesma formatação do texto padrão. 
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ANEXO B – Título do anexo B 
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